Okmányirodában intézendő ügyekhez szükséges okiratok
· Személyazonosító igazolvány,
· Lakcímkártya (új típusú személyazonosító igazolvány esetén) 
· Jogosítvány (kártya formátumú) 
· Útlevél 
· Jogi személyiség esetén
· 3 hónapnál nem régebbi cégkivonat  (cégbíráság által kiállított vagy ügyvéd, közjegyző által ellenjegyzett) 

· aláírási címpéldány
· meghatalmazás ( ha nem az ügyfél jár el.) teljes bizonyító erejű magánokirat vagy ügyvéd általi ellenjegyzés. 
· Az okmányirodában fizetendő díjakat csekken kell megfizetni, melyet az ügyintéző ad ki.

· Lakosságszolgálaton illetékbélyeg váltható.

	Személyazonosító igazolvány
	

	Lakcímbejelentés , lakcímet igazoló hatósági bizonyítvány 
	

	Mozgáskorlátozottak parkolási igazolványa
	

	Vezető engedély
	

	Útlevél
	

	Járműigazgatás
	

	Ügyfélkapu regisztráció
	

	Vállalkozói  engedély
	


Személyazonosító igazolvány
	Ügyintézés:
	Okmányiroda fszt.  3-4 munkaállomás 

	Ügyintéző:
	Egervári Zoltánné

	
	Vödrös Irma 

	Telefon: 
	06/34/541-318, illetve 541-322 

	E-mail: 
	szig@komarom.hu

	
	nepesseg@komarom.hu


1) Első személyazonosító igazolvány kiállítása 
· 0-12 éves kérelmező 
· illetékmentes 

· törvényes képviselő megjelenése 

· születési anyakönyvi kivonat,
· lakcímkártya, vagy hatósági bizonyítvány személyi számról 
· igazolványkép (6 hónapnál nem régebbi ha nem jelenik meg a gyermek) 
· 12-14. életév közötti kérelmező 
· illetékmentes 

· törvényes képviselő megjelenése 

· születési anyakönyvi kivonat

· lakcímkártya vagy hatósági bizonyítvány személyi számról 

· kérelmező személyes megjelenése 

· 14-18 életév közötti kérelmező 


· 1.500,- Ft (eljárási illeték) 
· születési anyakönyvi kivonat

· lakcímkártya vagy hatósági bizonyítvány személyi számról 

· törvényes képviselő

· kérelmező személyes megjelenése
· 18. életév feletti kérelmező 

· 1.500,- Ft (eljárási illeték) 

· kérelmező személyes megjelenése 

· lakcímkártya vagy Rendőrkapitányság által kiállított 
    hatósági bizonyítvány személyi számról
· születési anyakönyvi kivonat (születés helye szerinti anyakönyvvezető állítja ki.) 
· 70 év feletti kérelmező 
· illetékmentes (ha nincs érvényes kártya formátumú vezetői engedély vagy útlevél) 

· anyakönyvi kivonat

· házassági anyakönyvi kivonat (házas, elvált, özvegy hölgyek esetében)
· lakcímkártya vagy Rendőrkapitányság által kiállított hatósági bizonyítvány személyi számról 

· 70 év feletti kérelmező
· 1.500,- Ft ( eljárási illeték)  

· érvényes kártya formátumú vezetői engedély vagy érvényes útlevél

· lakcímkártya vagy  Rendőrkapitányság által kiállított hatósági bizonyítvány személyi számról

· anyakönyvi kivonat

· házassági anyakönyvi kivonat (házas, elvált, özvegy hölgyek esetében) 
2.) Érvénytelen, lejárt személyazonosító igazolvány cseréje 
· 1.500,- Ft (eljárási illeték)

· lejárt személyazonosító igazolvány

· lakcímkártya vagy Rendőrkapitányság által kiállított hatósági bizonyítvány személyi számról

· születési anyakönyvi kivonat

· házassági anyakönyvi kivonat (házas, elvált, özvegy hölgyek esetében)
· 70 év feletti kérelmező esetén

· illetékmentes

· ha nincs érvényes útlevél vagy kártya formátumú jogosítvány

·  személyazonosító igazolvány

· lakcímkártya vagy Rendőrkapitányság által kiállított  hatósági bizonyítvány személyi számról

· kártya formátumú vezetői engedély vagy útlevél

· anyakönyvi kivonat 

· házassági anyakönyvi kivonat (házas, elvált, özvegy hölgyek esetében)

Lejárt személyazonosító igazolvány esetén ha nem egyezik az okmány és a nyilvántartás adata (anyakönyvi kivonat nem áll rendelkezésre) ideiglenes személyazonosító igazolvány kerül kiállításra 3.000,-Ft illeték befizetése mellett. Ha az adatokban nincs változás, nincs kártya formátumú vezetői engedélye vagy útlevél 1.500,- Ft (eljárási illeték.) 

3.) Érvényes vagy rongált személyazonosító igazolvány cseréje

· 1.500,- Ft (eljárási illeték )

· személyazonosító igazolvány

· lakcímkártya vagy Rendőrkapitányság által kiállított  hatósági bizonyítvány személyi számról

· kártya formátumú vezetői engedély vagy útlevél

· anyakönyvi kivonat 

· házassági anyakönyvi kivonat (házas, elvált, özvegy hölgyek esetében)

· 70 év feletti kérelmező esetén 
· illetékmentes 

· ha nincs érvényes kártya formátumú vezetői engedély  vagy érvényes útlevél 

· személyazonosító igazolvány

· lakcímkártya vagy Rendőrkapitányság által kiállított  hatósági bizonyítvány személyi számról

· kártya formátumú vezetői engedély vagy útlevél

· anyakönyvi kivonat 

· házassági anyakönyvi kivonat (házas, elvált, özvegy hölgyek esetében)

4.) Személyazonosító igazolvány cseréje névváltozás miatt 
· 1.500,- Ft (eljárási illeték)
· születési anyakönyvi kivonat

· névváltozás igazoló okirat(házassági anyakönyvi kiv., doktori címet igazoló okirat)

· személyazonosító igazolvány
·  lakcímkártya vagy hatósági bizonyítvány a személyi számról. 

· 500,- F (eljárási illeték), ( lakcímkártya cseréje – ha nincs lakcím változás a névváltozással egyidejűleg. 

Ha nincs érvényes útlevél vagy kártya formátumú vezetői engedély és a névváltozás 8 napon túli (házassági anyakönyvi kivonat bemutatását követően)  ideiglenes személyazonosító igazolvány kerül kiállításra 1.500,- Ft (eljárási illetékéért)  

5.) Elveszett, eltulajdonított, megsemmisült     személyazonosító igazlvány. 

· 1.500,- Ft (eljárási illeték) 

· születési anyakönyvi kivonat

· házassági anyakönyvi kivonat (házas, elvált, özvegy hölgyek esetében)

· lakcímkártya vagy Rendőrkapitányság által kiállított  hatósági bizonyítvány személyi számról

· rendőrségi jegyzőkönyv (eltulajdonított okmány esetén) 

· érvényes kártya formátumú vezetői engedély
· útlevél 

· 70 év feletti kérelmező esetén 
- illetékmentes 

- ha nincs kártya formátumú vezetői engedély vagy útlevél

- születési anyakönyvi kivonat

- házassági anyakönyvi kivonat (házas, özvegy, elvált hölgyek  esetében)
- rendőrségi jegyzőkönyv (eltulajdonítás tényéről)

- lakcímkártya vagy hatósági bizonyítvány személyi számról

Elveszett, eltulajdonított, megsemmisült személyazonosító igazolvány esetén ha nincs kártya formátumú vezetői engedéllyel vagy útlevél akkor 1.500,- eljárási illetékért ideiglenes igazolvány kerül kiállításra 

14 év alatti első személyazonosító igazolvány eltulajdonítása esetén rendőrhatóságnál tett feljelentéssel  illetékmentesen kerül kiállításra az új okmány.  
Lakcímkártya eltulajdonítása esetén kiállítása illetékmentes 

6.) Adat/gyártás hibás személyazonosító igazolvány cseréje

 -
 illetékmentes 
·  személyazonosító igazolvány

· lakcímkártya vagy hatósági bizonyítvány személyi számról

· hibás adatot igazoló okirat : születési anyakönyvi kivonat


  házassági anyakönyvi kivonat.

Lakcímbejelentés, -változás  ügyintézése 

	Ügyintézés:
	Okmányiroda fszt. 3 munkaállomás 

	Ügyintéző:
	Vödrös Irma 

	
	Egervári Zoltánné 

	Telefon: 
	06/34/541-322

	E-mail: 
	nepesség@komarom.hu

	
	szig@komarom.hu


Az állampolgár köteles lakóhelyének vagy tartózkodási helyének változását 15 napon belül bejelenteni az okmányirodába nyilvántartásba vétel céljából. 

LAKCÍMBEJELENTŐ LAPOT  illetékmentesen az Ügyfélszolgálaton vagy a szőnyi Kirendeltségen az Okmányirodában lehet beszerezni, mely kitöltve és aláírva (bejelentő, szállásadó- lakás tulajdonosának-  aláírását követően )az ügyintéző részére kerül  átadásra.  

Lakcímbejelentést minden személynek külön nyomtatványon kell kitölteni.

A lakcímbejelentést egy személy is intézheti, amennyiben a lakcímbejelentő lapot a bejelentő és a szállásadó aláírta, valamint a szükséges okiratok rendelkezésre állnak. 

Kiskorú gyermek lakcímváltozását (szülő, törvényes képviselő, gyám)jelentheti be a bejelentő aláírás rovatban szülő aláírása szükséges. Képviseleti jogosultság igazoló okirat (gyám- gondnokkirendelő határozat) 
1.) Lakcímbejelentés feltétele

· kitöltött lakcímbejelentő lap

·  érvényes személyazonosító igazolvány, útlevél, kártya formátumú vezetői engedély 

· lakcímet igazoló hatósági bizonyítvány vagy hatósági bizonyítvány személyi számról

· 14 év alatti gyermek esetén születési anyakönyvi kivonat

· tulajdonos nyilatkozata 

· adásvételi szerződés, tulajdoni lap vagy hagyatékátadó végzés (arra az ingatlanra, ahol lakcímet kíván létesíteni)

Első lakcímet igazoló hatósági bizonyítvány igénylése illetékmentes. 
2.) Elveszett lakcímet igazoló hatósági bizonyítvány 

· 1.000,- Ft eljárási illeték (ha nem történik a kérelemmel egyidőben lakcímváltozás) 

· érvényes személyazonosító igazolvány vagy útlevél, kártya formátumú vezetői engedély 

· Illetékmentes ha a bejelentéssel egyidejűleg lakcímváltozás is történik. 

3.) Tartózkodási hely érvényességi idejének lejártát követően bejegyzés törlése 

· 500,- Ft ( eljárási illeték) 
·  érvényes személyazonosító igazolvány , útlevél, kártya formátumú vezetői engedély 
4.) Személyi adat változása

· 500,- Ft (eljárási illeték)
· Illetékmentes, ha a bejelentéssel egyidejűleg lakcímváltozás is történik. 
Külön írásos kérelem alapján lehetőség van arra, hogy a 14 év alatti gyermek lakcímet igazoló hatósági bizonyítványára a törvényes képviselő neve és telefonszáma  felkerüljön. 
Népesség-nyilvántartás  ügyintézése 

	Ügyintézés:
	Okmányiroda fszt. 3 munkaállomás 

	Ügyintéző:
	Vödrös Irma 

	Telefon: 
	06/34/541-322

	E-mail: 
	nepesség@komarom.hu


1.) Családi állapot igazolása  
Az igazolást házasságkötéshez, apai elismerő nyilatkozathoz kerül kiállításra annak a személynek, aki Komárom városban érvényes lakóhellyel rendelkezik. 

· személyazonosító igazolvány

-
lakcímet igazoló hatósági bizonyítvány 
2.) Komáromi lakhelyű egy címen lakó személyekről igazolás
Csak a szállásadó vagy tulajdonos kérheti!
· személyazonosító igazolvány

· lakcímet igazoló hatósági bizonyítvány 

3.) Hazatérő állampolgár nyilvántartásba vétele
-
magyar útlevél vagy állampolgársági bizonyítvány (1


évig érvényes) 

· ügyfél személyes nyilatkozata

· lakcímbejelentő lap

· születési anyakönyvi kivonat

4.) Fiktív lakcím intézése 
Lakóhely vagy tartózkodási hely kérelemre történő megszüntetését a  tulajdonos kezdeményezheti. Az eljárás megindítása előtt feltétlenül szükséges egyezetni, hogy a kijelenteni kívánt személy rendelkezik –e lakcímmel. 
· 2.200,- Ft-os illetékbélyeg

-
személyazonosító igazolvány

-
lakcímet igazoló hatósági bizonyítvány

-
kérelem nyomtatvány 

-
3 hónapnál nem régebbi tulajdoni lap

-
nyilatkozat 2 tanuval 

5.) Külföldön élő magyar  állampolgár nyilvántartásba vétele

· kitöltött kérelem 

· magyar útlevél vagy állampolgársági bizonyítvány (1 évig érvényes)

· születési anyakönyvi kivonat 

6.) Letelepedett jogállású személyek nyilvántartásba vétele
· jegyzőkönyv felvétele

· születési és házassági anyakönyvi kivonat hitelesített magyar nyelvű fordítása

· útlevél

7.) Magyar állampolgár külföldi letelepedésének, illetve nem magyar állampolgár végleges ország elhagyásának bejelentése

· jegyzőkönyv  felvétele

· személyazonosító igazolvány

· lakcímet igazoló hatósági bizonyítvány

· lakcímbejelentő lap. 
Mozgáskorlátozottak parkolási igazolvány ügyintézése 

	Ügyintézés:
	Okmányiroda fszt. számú szoba  1-2 munkaállomás 

	Ügyintéző:
	Setény Jánosné

	
	Polgárné Farkas Györgyi  

	Telefon: 
	06/34/541-317    

	E-mail: 
	vezetoi@komarom.hu


1.) Első alkalommal történő igénylés

A 218/203.( XII.11.) Korm. rendelet esetén szükséges: 

· érvényes személyazonosító igazolvány vagy

· kártya formátumú vezetői engedély vagy

· útlevél

· lakcímet igazoló hatósági bizonyítvány 

· kitöltött és a jogosult által aláírt kérelem nyomtatvány (személyes megjelenés esetén nem kötelező)

· saját kezű aláírás a kérelem nyomtatványon (írásképtelen személy esetén az aláírás rovatban „írásképtelen bejegyzést tesz az okmányiroda)

· kiskorú, gondnokság alatt álló személy esetén a törvényes képviselő adatai, személyi okmányai) 

· orvosi szakvélemény (Korm.rendelet 1. sz. melléklete szerint) 

· 1 db igazolványkép (vagy helyszínen történő arcképfelvétel)

· szükség esetén postázási vagy értesítési cím

2.) Érvényességi idő meghosszabbítás, csere

· lejárt vagy anyaghibás parkolási igazolvány

·  érvényes személyazonosító igazolvány vagy 

· kártya formátumú vezetői engedély 

· útlevél

· lakcímet igazoló hatósági bizonyítvány 

· kitöltött és a jogosult által aláírt kérelem nyomtatvány (személyes megjelenés esetén nem kötelező)

· saját kezű aláírás a kérelem nyomtatványon (írásképtelen személy esetén az aláírás rovatban „írásképtelen bejegyzést tesz az okmányiroda)

· kiskorú, gondnokság alatt álló személy esetén a törvényes képviselő adatai, személyi okmányai) 

· orvosi szakvélemény (Korm.rendelet 1. sz. melléklete szerint) 

· 1 db igazolványkép (vagy helyszínen történő arcképfelvétel)

· szükség esetén postázási vagy értesítési cím

3.) Pótlás, vesztés, lopás, megsemmisülés esetén 

·  3.100,- Ft  igazgatási szolgáltatási díj befizetését igazoló feladóvevény

· érvényes személyazonosító igazolvány vagy 

· kártya formátumú vezetői engedély 

· útlevél

· lakcímet igazoló hatósági bizonyítvány 

· kitöltött és a jogosult által aláírt kérelem nyomtatvány (személyes megjelenés esetén nem kötelező)

· saját kezű aláírás a kérelem nyomtatványon (írásképtelen személy esetén az aláírás rovatban „írásképtelen bejegyzést tesz az okmányiroda)

· kiskorú, gondnokság alatt álló személy esetén a törvényes képviselő adatai, személyi okmányai) 

· orvosi szakvélemény (Korm.rendelet 1. sz. melléklete szerint) 

· 1 db igazolványkép (vagy helyszínen történő arcképfelvétel)

· szükség esetén postázási vagy értesítési cím

Vezetői engedély ügyintézés 

	Ügyintézés:
	Okmányiroda fszt. számú szoba  1-2 munkaállomás 

	Ügyintéző:
	Setény Jánosné

	
	Polgárné Farkas Györgyi  

	Telefon: 
	06/34/541-317    

	E-mail: 
	vezetoi@komarom.hu


1.) Első vezetői engedély kiadása

· 4.000,- Ft eljárási illeték 

· orvosi igazolás egészségügyi alkalmasságról
· vizsgaigazolás vizsgáztató szervtől
· vizsgalap
· érvényes személyazonosító igazolvány vagy útlevél 
· érvényes tartózkodási engedély 
· lakcímkártya vagy Rendőrkapitányság által kiállított  hatósági bizonyítvány személyi számról 
2.) Lejárt vezetői engedély cseréje érvényességi idő lejárta miatt

· 4.000,- Ft eljárási illeték 

· orvosi igazolás egészségügyi alkalmasságról

· lejárt jogosítvány

· érvényes személyazonosító igazolvány vagy útlevél 

· lakcímet igazoló hatósági bizonyítvány vagy Rendőrkapitányság által kiállított személyi számot igazoló hatósági bizonyítvány

62. életévét betöltött személy esetén valamint, ha az egészségügyi hatóság előírása alapján a vezetői engedély érvényessége 1 év vagy annál rövidebb a vezetői engedély kiadásának illetéke 1.500,- Ft  
3.) Vezetői engedély kiváltása elvesztés, eltulajdonítás, megsemmisülés miatt

· 4.000,- eljárási illeték 

· szükség szerint érvényes orvosi igazolás

· érvényes személyazonosító igazolvány vagy útlevél 

· lakcímet igazoló hatósági bizonyítvány vagy Rendőrkapitányság által kiállított  hatósági bizonyítvány személyi számról

· lopás esetén rendőrségi jegyzőkönyv 

Lehetőség van ideiglenes vezetői engedély kiváltására 2.300,- Ft igazgatási szolgáltatási díj ellenében.  

4.) Vezetői engedély kiállítása régi okmány cseréje miatt

· 4.000,- Ft eljárási illeték 

· régi vezetői engedély

· érvényes személyazonosító igazolvány vagy útlevél

· lakcímet igazoló hatósági bizonyítvány vagy  Rendőrkapitányság által kiállított hatósági bizonyítvány személyi számról

5.) Nemzetközi vezetői engedély kiváltása 

· 2.300,- Ft igazgatási szolgáltatási díj 
· érvényes magyar vezetői engedély

· érvényes személyazonosító igazolvány vagy útlevél 

· lakcímet  igazoló hatósági bizonyítvány vagy Rendőrkapitányság által kiállított  hatósági bizonyítvány személyi számról

· érvényes tartózkodási engedély 

· 1 db igazolványkép
6.) Külföldi vezetői engedély honosítása 

A.) Az 1968. évi Bécsi Közúti Közlekedési Egyezményben részes tagállamok által kiállított vezetői engedélyek cseréjéhez szükséges:

· 6.200,- Ft igazgatási szolgáltatási díj  

· érvényes orvosi igazolás

· érvényes külföldi vezetői engedély 

· szükség esetén a külföldi vezetői engedély hiteles fordítása

· érvényes személyazonosító igazolvány vagy tartózkodási engedély 

· lakcímet igazoló hatósági igazolvány vagy személyi számot igazoló hatósági bizonyítvány

B.) A többi államban kiállított vezetői engedély honosításáról az ügyintéző ad felvilágosítást. 
Útlevél ügyintézés 

	Ügyintézés:
	Okmányiroda fszt. 1-2 munkaállomás 

	Ügyintéző:
	Setény Jánosné

	
	Polgárné Farkas Györgyi  

	Telefon: 
	06/34/541-317    

	E-mail: 
	vezetoi@komarom.hu


2006.08.29-ét követően  biometrikus útlevelek az okmányirodában vehetők át vagy kérelemre lakcímre küldhető. 
1.) 0-18 éves korú igénylő esetén 

· személyazonosító igazolvány vagy ennek hiányában 

· születési anyakönyvi kivonat

· lakcímet igazoló hatósági bizonyítvány vagy személyi számot igazoló hatósági bizonyítvány

· érvényes vagy érvénytelen útlevél

· mindkét szülő együttes megjelenése 

· jogerős bírói ítélet (házasság megszüntetése esetén)

· halotti anyakönyvi kivonat (elhunyt szülő esetében) 

2.) 18 év feletti igénylő esetén 

· érvényes vagy érvénytelen útlevél

· személyazonosító igazolvány


· lakcímet igazoló hatósági bizonyítvány vagy személyi számot igazoló hatósági bizonyítvány

· születési anyakönyvi kivonat vagy házassági anyakönyvi kivonat (eltérés esetén) 

Útlevél igénylés illetéke

	Életkor 
	Érvényességi idő
	Normál kiadás
	Elveszett, ellopott,

rongált normál kiadás
	Soron kívüli kiadás 
	Elveszett ellopott, rongált soron kívüli kiadása 

	6 év alatt
	3 év
	2.500,- Ft
	5.000,- Ft
	5.000,-Ft
	7.500,- Ft

	  6-18 év
	5 év
	2.500,- Ft
	5.000,- Ft
	5.000,-Ft
	7.500,- Ft

	18-70 év

ha újnyomat adására képtelen
	1 év
	2.500,- Ft
	5.000,- Ft
	5.000,-Ft
	7.500,- Ft

	18-70 év
	5 év
	7.500,- Ft
	15.000,- Ft
	15.000,- Ft
	22.000,- Ft

	18-70 év
	10 év
	14.000,- Ft
	28.000,- Ft
	28.000,- Ft
	42.000,- Ft

	70 év felett

ha újnyomat adására képtelen
	1 év
	2.500,- Ft
	5.000,- Ft
	5.000,-Ft
	7.500,- Ft

	70 év felett
	5 év
	2.500,- Ft
	5.000,- Ft
	5.000,-Ft
	7.500,- Ft


A fenti illetékek befizetése csekken történik, melyet az ügyintéző ad.  

Sürgősségi kérelem 5 munkanap + postázási idő alatt készül el.

Az útlevél igénylés az ország bármely okmányirodájában előterjeszthető 
Járműigazgatási  ügyek

	Ügyintézés:
	Okmányiroda fszt. 8-,9,-10. munkaállomás 

	Ügyintéző:
	Csemerné Dömötör Renáta 

	
	Kovarikné Reif Zsuzsa 

	
	Vida Krisztina 

	Telefon: 
	06/34/541-319, 541-323

	E-mail: 
	gepjarmu@komarom.hu


FIGYELEM!
Megváltozott a gépjármű adásvételi szerződések, adattartalma 2010.január 1-től a 

a közúti nyilvántartásba bejegyzett jármű tulajdonjogának, illetve üzembentartó személyének változását igazoló teljes bizonyító erejű magánokiratnak a közlekedési igazgatási eljárásban történő felhasználhatóságához szükséges kötelező tartami elemekről szóló 304/2009. (XII.22) a Korm. Rendelet alapján. 
Nyomtatvány minták:
 -

tulajdonjog átruházásáról szóló szerződés 

· üzembentartói jog átruházásáról szóló szerződés 

Gépjármű, pótkocsi, motorkerékpár tulajdonjogának megszerzése esetén fizetendő illetékek: 

 Személygépkocsi esetén minden megkezdett cm3  18,- Ft 

1890 cm3 meghaladó hengerűrtartalom esetén 24,- Ft/ cm3 

Tehergépjárműnél:  18,- Ft /cm3 

Motorkerékpárnál: 500 cm3 alatti  hengerűrtartalom esetén 18,- Ft /cm3
 felette  24,- Ft/cm3 

Pótkocsinál: 2500 kg össztömegig 9.000,- Ft


2500 kg össztömeg  felett  22.000,- Ft 

Elektromos hajtómotorral ellátott gépjármű esetén 
minden megkezdett 1 Kw 800,- Ft

Wankel hajtómotorral üzemelő gépjármű esetén az illeték mértéke kamratérfogat minden megkezdett cm3-e után 36,- Ft.  

1.) Rendszámtábla csere, átrendszámozás (eltulajdonítás, elvesztés)  esetén  

· forgalmi engedély

· személyazonosító igazolvány, kártya formátumú vezetői engedély, útlevél
· lakcímkártya 
· meghatalmazás 
· korábban kiadott rendszámpár vagy rendszám (1 db) 
· 8.500,- Ft rendszámpár díja, 1 db rendszám: 5.500,- Ft 
· 585,- Ft érvényesítő címke díja 

· 6.000,- Ft forgalmi engedély díja (ha törzskönyvvel rendelkezik a jármű)

· 12.000,- Ft  forgalmi engedély és törzskönyv kiállításának illetéke 
2.) Rendszámtábla (1db) utángyártása elvesztés,   eltulajdonítás, megrongálódás  esetén
-
forgalmi engedély 

· személyazonosító igazolvány, kártya formátumú vezetői engedély, útlevél

· lakcímkártya  
· meghatalmazás 

· 12.300,- Ft rendszámtábla utángyártás díja  

· rongálódás esetén rongált rendszámtábla 

Másodízben elvesztett rendszámtábla, valamint pótkocsi és motorkerékpár hatósági jelzésének utángyártása nem engedélyezhető átrendszámozást kell kezdeményezni.!
3) Sérült regisztrációs matrica újragyártása 

· megsérült regisztrációs matrica (azonosíthatónak kell lennie)

· forgalmi engedély 

· személyazonosító igazolvány, kártya formátumú vezetői engedély, útlevél
· lakcímkártya 
· meghatalmazás  
· 1.550,- Ft  utángyártás díja  

4) Ideiglenes forgalombatartási engedély kiadása (útvonalengedély) műszaki érvényességel nem rendelkező jármű esetén  

· személyazonosító igazolvány, kártya formátumú vezetői engedély, útlevél 
· lakcímkártya 

· meghatalmazás (ha nem az eljárásra jogosult intézi  az ügyet )

· 3.500,- Ft 
· forgalmi engedély 

5) Új jármű első forgalomba helyezése

· Nemzeti Közlekedési Hatóság által kiállított műszaki adatlap

·  járművet forgalmazó vállalkozás, illetve hazai gyártó (forgalmazó)által kiállított számla vagy az érintettek által kötött adásvételi szerződés.

· járműkísérő lap vagy 60 napnál nem régebbi eredetiségvizsgálat
· személygépkocsi, motorkerékpár esetén regisztrációs adó megfizetését igazoló okirat (igazolás) 

· kötelező felelősségbiztosítás megkötését igazoló kötvény vagy befizetést igazoló feladóvevény  

· rendszámtábla díja 8.500,- Ft (1 pár) vagy 5.500,- Ft /1 db) 

· érvényesítő címke díja 585,- Ft 

· vagyonszerzési illeték 

· 12.000,- Ft forgalmi engedély, törzskönyv illetéke
· személyazonosító igazolvány, kártya formátumú vezetői engedély, útlevél

· lakcímkártya    

· meghatalmazás 
6) Származásellenőrzés 
Ha  más EGT országból behozott használt jármű forgalomba 
helyezéséhez nem áll rendelkezésre a nem harmonizált forgalmi

engedély eredeti vagy a kiállító által hitelesített másolati példánya,
illetve ha a harmonizált forgalmi engedély I. és II. részből áll és a II.rész hiányzik vagy I. részből áll, de az nem eredeti példány származásellenőrzést kell végezni. 

Származásellenőrzéshez szükséges: : 

· külföldi okmányok (fogalmi eng., törzskönyv) 
·  adásvételi szerződés  magyar nyelvű  vagy hiteles fordítása (OFI által)
· eredeti külföldi rendszám vagy nyilatkozat
· személyazonosító igazolvány, kártya formátumú vezetői engedély, útlevél

· lakcímkártya    

· meghatalmazás  
7) Külföldről behozott  jármű forgalomba helyezése 
- származás ellenőrzési határozat és eredetiségvizsgálat  (ha    származásellenőrzés történt)
· eredeti adásvételi szerződés (magyar nyelvű vagy OFI által hitelesített fordítás) 
· személyazonosító igazolvány, kártya formátumú vezetői engedély, útlevél
· lakcímkártya 

· meghatalmazás 

· regisztrációs adó megfizetésének igazolása 

· 12.000,- forg. eng. és törzskönyv illetéke 
· kötelező felelősségbiztosítás megkötését igazoló kötvény 

· Nemzeti Közlekedési Hatóság által kiállított műszaki adatlap

· rendszámtábla díja 8.500,- Ft (1 pár) vagy 5.500,- Ft /1 db) 

· érvényesítő címke díja 585,- Ft 

· vagyonszerzési illeték  (amennyiben a vagyonszerzés a Magyar Köztársaság területén történt)  
8) Járművek tulajdonjog változásának nyilvántartásba vétele (átírás)

· eredeti adásvételi szerződés 

· eredetiségvizsgálat a 35/2000 (XI.30.)  Bm rendelet 44.§ (9), (10) bek. felsoroltak kivételével 
· forgalmi engedély,
· törzskönyv 
· személyazonosító igazolvány, kártya formátumú vezetői engedély, útlevél
· lakcímkártya 

· meghatalmazás 
· 12.000,- forg. eng. és törzskönyv illetéke 
· vagyonszerzési illeték 

· kötelező felelősségbiztosítás megkötését igazoló kötvény vagy befizetést igazoló feladóvevény 
9) Forgalmi engedély cseréje műszaki érvényesség változás miatt 

· forgalmi engedély

-  személyazonosító igazolvány, kártya  formátumú vezetői engedély, útlevél
-  lakcímkártya 

         - 
meghatalmazás 

· műszaki adatlap 

· hátsó rendszámtábla 

· 6.000,- Ft forgalmi engedély illetéke (ha már törzskönyvvel rendelkezik a jármű)

· 12.000,- Ft törzskönyv és forgalmi engedély illetéke (régi fajta forgalmi engedély esetén) 

· 585,- F érvényesítő címke díja 

10.) Név és címváltozás átvezetése forgalmi engedélyben 

- 
forgalmi engedély

-
törzskönyv 
-
személyazonosító igazolvány, útlevél, kártya formátumú vezetői engedély

-
lakcímkártya  

-
meghatalmazás 
- 12.000,- Ft illeték   névváltozás esetén a forgalmi engedély és törzskönyv cseréje 

-
6.000,- Ft a forgalmi engedély cseréje címváltozáskor 

11.) Üzembentartó bejegyzése és törlése forgalmi engedélyből 

Csak a jármű tulajdonosa járhat el az ügyben!!

·  eredeti üzembentartói szerződés (két tanú aláírásával) 

· forgalmi engedély
-
cégbírósági kivonat ,aláírási címpéldány

-
 személyazonosító igazolvány vagy kártya formátumú vezetői engedély, útlevél 

· kötelező felelősségbiztosítás befizetését igazoló feladóvevény vagy kötvény (tulajdonos vagy üzembentartó nevére szóló) 

·  forgalmi engedély illetéke 6.000,- Ft, (régi két lapos forg. engedély esetén ) 12.000,- Ft. 

· vagyoni értékű jog illetéke, melyről az ügyintéző ad tájékoztatást

Egyenes ági hozzátartozó esetén a vagyoni értékű jog nem kerül kivetésre.

Az egyenes ági kapcsolatot születési anyakönyvi kivonattal kell igazolni. 

Csak forgalmi engedély illetékét kell kifizetni.  
12.) A jármű forgalombó történő  végleges  kivonása

· személygépjármű, 3500 kg-ot meg nem haladó tehergépjármű  esetén bontási átvételi igazolás 
· forgalmi engedély 

· törzskönyv

-   
cégbírósági kivonat, aláírási címpéldány

-
meghatalmazás, 
- személyazonosító igazolvány vagy kártya formátumú vezetői engedély, útlevél 

· lakcímkártya 
· rendszámpár 

· 2.300,- Ft igazgatási szolgáltatási díja 

13. )A jármű forgalomból történő  ideiglenes kivonása

-
 forgalmi engedély 

-   
cégbírósági kivonat,  aláírási címpéldány

-
meghatalmazás,  

- személyazonosító igazolvány vagy kártya formátumú  vezetői engedély, útlevél 

- 
lakcímkártya 

-
   2.300,- Ft igazgatási szolgáltatási díj  

A forgalomból kivonás időtartama maximum 6 hónap!
14.)  A jármű forgalomból történő  átmeneti kivonása

-
forgalmi engedély 

-     törzskönyv

-
cégbírósági kivonat,
 aláírási címpéldány

-
meghatalmazás

-  személyazonosító igazolvány vagy kártya formátumú vezetői engedély, útlevél 

-
lakcímkártya 
-
rendszámpár 

-
2.300,- Ft igazgatási szolgáltatási díj 
-
eredeti adásvételi szerződés 

-
eltulajdonítás esetén rendőrhatóság által érkeztetett feljelentés,  nyomozást elrendelő, ,felfüggesztő  határozat 

-
külföldön történő letelepedés esetén külföldi tartózkodási engedély, letelepedési engedély 
15.) Opciós jog törlése 

-
forgalmi engedély

- 
törzskönyv 

-
eredeti banki igazolás az elidegenítési és terhelési tilalom törléséről

-

cégbírósági kivonat, aláírási címpéldány

-

meghatalmazás
- személyazonosító igazolvány vagy kártya formátumú vezetői engedély, útlevél 

-
lakcímkártya 
-
2.300,- Ft igazgatási szolgáltatási díj
16.)Ismételt forgalomba helyezés hivatalból kivont jármű esetén

A jármű tulajdonosának súlyadó, kötelező felelősségbiztosítás, átírás elmulasztása, műszaki érvényesség-, regisztrációs matrica hiánya miatti forgalomból kivonásra került a járműve  

Az alábbiak szükségesek.

  -
10.900,- Ft igazgatási szolgáltatási díj

  -
kötelezettség teljesítése 

· súlyadó befizetése 

· kötelező felelősségbiztosítás befizetése és kötvénnyel vagy csekkel történő igazolása 
· átírás feltételeinek megléte

· műszaki érvényesség igazolása 

· regisztrációs matrica utángyártásának igazolása 
17.) Adatelírás, gyártás hiba miatti okmány csere 
-
forgalmi engedély 

-
törzskönyv 

-
illetékmentes az okmány cseréje 

-
személyazonosító igazolvány, útlevél, kártya formátumú jogosítvány 

-
lakcímkártya 

-
cégkivonat, aláírási címpéldány

-
érvényes kötelező felelősségbiztosítás feladóvevénye vagy kötvény 

-
meghatalmazás  
Ügyfélkapu regisztráció 

	Ügyintézés:
	Okmányiroda fszt. 1-2,3-4-5-6-8-9-10 munkaállomás 

	Ügyintéző:
	Setény Jánosné , Polgárné Farkas Györgyi, Vödrös Irma

	
	Egervári Zoltánné, Kováts Dezsőné, Csemerné Dömötör Renáta, Vida Krisztina, Kovarikné Reif Zsuzsa 

	Telefon: 
	06/34/541-317 , 541-318,541-322, 541-324. 541-319,

541-323   

	E-mail: 
	gepjarmu@komarom.hu, okmanyiroda@komarom.hu

	
	nepesseg@komarom.hu, szig@komarom.hu


Ügyfélkapu regisztráció

· érvényes személyazonosító igazolvány

· útlevél

· kártya formátumú vezetői engedély

· külföldi állampolgár esetén

· ha van érvényes letelepedett vagy 

· bevándorolt 

· menekült személyazonosító igazolvány

· lakcímet igazoló hatósági bizonyítvány

· Európai Unió területén élő külföldi állampolgár esetén

· EGT-s tartózkodási engedély 

· lakcímet igazoló hatósági bizonyítvány

· EGT-s személyazonosító igazolvány

· külföldi útlevél 

· külföldi állampolgár eseten a fentiek hiányában 

· érvényes külföldi útlevél 

· helyszíni regisztráláskor érvényes e-mail cím megadása 
Ügyfélkapu regisztrációt kizárólag magánszemély kérhet, okmányirodában történő személyes megjelenéssel. (Gazdasági társaság részére ügyfélkaput szintén csak magánszemély képviselő regisztrálhat.) 

Meghatalmazással ügyfélkapu regisztráció nem indítható! 
Vállalkozói igazolvány ügyintézése 

	Ügyintézés:
	Okmányiroda fszt. 6 munkaállomás 

	Ügyintéző:
	Kováts Dezsőné

	Telefon: 
	06/34/541-324

	E-mail: 
	okmanyiroda@komarom.hu


2010. január 1-jétől kizárólag ügyfélkapun keresztül indítható a www.magyarorszag.hu internetes honlapon: 

vállalkozás- egyéni vállalkozáson belül :

· vállalkozás  megszüntetése

· vállalkozás szüneteltetése

· vállalkozói igazolvány adatváltozás bejelentése
A www.nyilvántartó.hu internetes honalapról tölthetőek le a  vállalkozás bejelentéséhez (indításhoz) adatváltozás  bejelentéshez, megszűntetéshez, szüneteltetéshez szükséges  nyomtatványok. 

Az egyéni vállalkozás megindítása személyesen illetve ügyfélkapun keresztül is indítható. 
1.) Vállalkozás indítása
Igény szerint az okmányirodában kérhető segítség a tevékenységi körök besorolásához, a képesítések, engedélyhez kötött tevékenységi körök ismertetéséhez az alábbi módon: 

· személyesen ügyfélfogadási időben 

· internetes időpont foglalás alapján

· telefonon időpont egyeztetéssel 

Amennyiben az új vállalkozó  vállalkozói igazolványt igényel
a sikeres rögzítés megtörténte és a 10.000,- Ft eljárási illeték befizetését követően az okmányirodában kaphat vállalkozói igazolványt a fenti bejelentkezési lehetőségek szerint.  
2.) Megszüntetés

A megszüntetés tényét a megszüntetést követő 15 napon belül be kell jelenteni, de lehetőség van a 15 nappal előre történő bejelentésre is. 

A vállalkozói igazolványt személyesen az okmányirodában vagy postán tértivevényes levélben kell beküldeni. 

3.) Adatváltozás (módosítás)  
A vállalkozás adataiban bekövetkezett változásokat a változástól számított 15 napon belül kell bejelenteni. Ebben az esetben a régi adatokat tartalmazó vállalkozói igazolványt mindig le kell adni az illetékes okmányirodában. 

Amenyiben igényt tart a vállalkozói igazolvány kiállítására a sikeres adatrögzítést követően  3.000,- Ft eljárási illeték befizetését követően igényelhető új  igazolvány. 

4.) Szüneteltetés

Szüneteltetés megkezdésének napja nem lehet korábbi, mint amilyen napon az bejelentették, de a bejelentés napján későbbi időpont megjelölhető. Az egyéni vállalkozói igazolványt a szüneteltetés megkezdésekor az okmányirodában le kell adni.

 A szüneteltetés után az adószám nem változik, az továbbra is ugyanaz marad. 
 Amennyiben a szünetelés letelte után újra vállalkozói igazolvány szükséges az a kiadásnál feltüntetett feltételek szerint állítható ki.  
Amennyiben új vállalkozói igazolványt nem kér a vállalkozó az vállalkozás indításáról, adatváltozás bejelentéséről illetékmentesen igazolás kerül kiállításra. 

